
チェックリスト
投稿原稿が投稿規程，投稿の手引きに沿ったものであるかを確認の上，左欄に「レ」印を入れて下さい。
投稿者チェック
· 著者はすべて本学会員ですか。また，著者全員が当該年度の会費を納入済みですか。
· 他誌に未発表・未掲載ですか。
□　　　提出書類（PDFファイル）は揃っていますか。
□日大口腔科学投稿表紙　
□投稿論文
□承諾書　
□確認書
　□臨床報告の場合（「症例報告」同意書）

日大口腔科学投稿表紙に以下のことが記載されていますか。
· 表題，著者名，所属，それぞれに英訳がついていますか。
· 和文キーワード（５語以内），欧文キーワード（５words 以内）を記載していますか。
· 表題が30字以上の場合，ランニングタイトル（和文：30 字以内，欧文：30 語以内）
を記載していますか。
· 校正責任者連絡先，筆頭著者連絡先は明記されていますか。

投稿論文は以下のとおり作成していますか。
· 論題表紙を作成していますか。（論題・所属・氏名を和文・欧文で１頁に記載）
· 和文キーワード（５つ以内），欧文キーワード（５words 以内）を作成していますか。
· 和文要旨（1000 字以内），欧文要旨（300 語以内）を作成していますか。
· 本文は，Ａ４版用紙にパソコンでおおむね１頁 36 字 ×25 行で作成されていますか。
（欧文の場合は，Ａ４版用紙にパソコンでおおむね１頁 80 字 ×25 行で作成されていますか）
· 原稿にページ番号がはいっていますか。（要旨～文献）
· 原稿に行番号がはいっていますか。（各頁毎，５行おきに表示。表示方法は裏面参照）
· 図表および写真はＡ４版用紙に貼付し，用紙には筆頭著者名が記載されていますか。
· 図表の挿入箇所を本文中該当位置の欄外に朱書きで示していますか。
· 図表および写真には，刷り上がりの大きさ（全段/片段または，フリーサイズ），
色の指定（カラー/モノクロ）が明記されていますか。
· 文献の表記は投稿の手引きに沿っていますか。引用順またはアルファベット順に記載されていますか。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　筆頭著者氏名　　　　　　　　　　　　　
[bookmark: _GoBack]　　　　　　　　　　　　　　　　　

Word で行番号を 5 行おきに表示する操作方法
ページレイアウトタブをクリック
→  ページ設定  グループ
「行番号」の▼をクリック
→「行番号オプション」をクリック

（  ページ設定  ダイアログボックスの「その他」タブに移動）

「行番号」をクリック
→「行番号を追加する」にチェックを入れる
→「行番号の増分」を 5 にする
→「番号の付け方」を「ベージごとに振り直し」にする
「OK」ボタンを押す。
